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PROGRAMMA SVOLTO

Modulo 1
Internet e la posta elettronica.

Modulo 2
Elaborazione testi con il programma Microsoft Word. Procedure per la redazione e
formattazione di testi, relazioni, ipertesti.

Modulo 3
Foglio elettronico con il programma Microsoft Excel. Realizzazione di rappresentazioni
grafiche e uso delle principali funzioni matematiche e statistiche.

Modulo 4
Programma di presentazione Microsoft Powerpoint. Creazione e modifica di una
presentazione.
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