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PROGRAMMA SVOLTO

Mod. 1 — Elaborazione testi con programma Microsoft Word

¢ Ripasso e consolidamento creazione e formattazione documenti con le
performance del programma svolto nella classe 1"

e Ripasso uso della rete: Google Chrome e dei motori di ricerca.

Mod. 2 - Foglio elettronico con programma Microsoft Excel

e Ripasso e consolidamento creazione di cartelle di excel con le performance del

programma svolto nella classe I*
Mod. 3 - La rete Internet

e Utilizzo del browser GOOGLE CHROME.

e Principali impieghi e navigazione Internet. WWW ed uso dei motori di ricerca
finalizzato alla ricerca specifica di contenuti multidisciplinari.

e Uso della posta elettronica: creazione e/o utilizzo di un account Gmail. Utilizzo di
un cloud (Drive) per I'archiviazione e la memorizzazione e la trasmissione di dati
attraverso internet.

Mod. 4 — Uso del programma di presentazione Microsoft PowerPoint.

e Creazione di una Presentazione con piu slide con gestione di layout differenti.

e Applicazione temi e fondi.

e Inserimento e formattazione di contenuti di testo, immagini, caselle di testo, sia
scaricati da Internet, sia creati.

e Inserimento di effetti di transizione e animazione.

e Inserimento intestazione e pie-pagina e n. slide.

e Visualizzazione e stampa dello stampato.

Mod. 5 -WORD

e Tabelle e loro formattazione.

e Corrispondenza commerciale in lingua italiana e straniera: elementi essenziali ed
accessori.

e Mail a contenuto Turistico Professionale anche con allegati e cc.

Mod. 6 — EXCEL
e Funzioni di SOMMA, MEDIA, MIN, MAX, CONTA.NUMERI, CONTA.VALORI
e Calcoli percentuali e riparto.
Mod. 7 — EXCEL
o Elaborare tabelle, organizzare dati.
e Creare ed elaborare GRAFICI e loro formattazione.
Mod. 8 — Microsoft Publisher

e Creare biglietti, volantini.

e Creare Brochure di eventi scolastici e/o preparazione o sintesi di uscite didattiche
e/o di siti turistici, con specifica ricerca contenuti da INTERNET.
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ATTIVITA> ASSEGNATE PER COLMARE LE LACUNE
DI VALUTAZIONI RIPORTATE ALLA SUFFICIENZA
(Recupero Autonomo)

Dal libro di testo CLIPPY ZOOM - Vol. 2

Mod. 5 - 3 WORD: ripetere gli esercizi di elaborazione testi di pag. 35 e 92
Mod. 4 PowerPoint: ripetere esercizio di pag. 136

Mod. 6 - 7 Excel: ripetere esercizi pag. 167 — 169

ARGOMENTI FONDAMENTALI
OGGETTO DELLE PROVE D’ESAME DI SETTEMBRE
(Sospensione del Giudizio)

Tutti gli argomenti del PROGRAMMA SVOLTO per la parte orale/scritta

Per la parte pratica modulo su Elaborazione Testi (word) o Creazione di presentazione
(PowerPoint)

Torino, il 7 giugno 2019

Il Docente




