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PROGRAMMA  SVOLTO 

 

Modulo 1 

Concetti di base dell’I.C.T.: 

o Cenni sui linguaggi e sulla rappresentazione dei dati. 

o I sistemi di elaborazione. 

o L’hardware. 

o Il software. 

o Le reti informatiche e sue applicazioni. 

 

Modulo 2 

Uso del computer e gestione file – Sistema operativo Windows. 

 

Modulo 3 
Internet e i motori di ricerca. 

 

Modulo 4 

Elaborazione testi con il programma Microsoft Word. Procedure per la formattazione di 

base. 

 

Modulo 5 

Foglio elettronico con il programma Microsoft Excel: comandi principali per la 

formattazione del foglio di calcolo, formulazione delle quattro operazioni aritmetiche e 

delle funzioni matematiche di base. 

 

Modulo 6 

Creazione e gestione di presentazioni con Microsoft Powerpoint. 
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